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KE HOACH
HOAT PONG THU VIEN
Nam hoc 2022- 2023

Can cir Quyét dinh s6 01/2003/QP-BGD-PT ngay 2/1/2003 cua B6 GD-DT
vé ban hanh quy dinh “Tiéu chudn th vién truong hoc pho: thong”;

Can cir Quyét dinh s6 01/2004/QD-BGDDT ngay 29/1/2004 ciia B Gido
duc va Pao tgo vé viéc sua doi, bo sung quyét dinh 01/2003/QD-BGDDT cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn thu vién trieong pho
thong;

Cin cie Huéng dan sé 11185/GDTH ngay 17/12/2004 ciia Bg trudng Bo
GD&DT vé hucéng dan thuc hién tiéu chudn thu vién truong pho thong;

Can cit Cong vin s6 131/SGD&DT-KHCN ngay 08/01/2016 cia S Gido
duc va Pao tao (GD&DPT) vé déi méi cong tdc thue vién va phdt trién vin héa doc
trong truong hoc;

Can cit Quyét dinh s6 329/QP-TTg ngay 15/3/2017 cua Thii tuéng Chinh
phii vé “Phé duyét dé dn phdt trién van héa doc trong cong dong dén nam 2020,
dinh hudng dén nim 2030”;

Can cir Ludt Thu vién 46/2019/QH14 Quéc héi Nude cong hoa xa héi Viét
Nam khéa X1V, ky hop thir 8 théng qua ngay 21/11/2019;

Can cir Théong tu s6 13/2020/TT-BGDPT ngay 26/5/2020 ciia Bé Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn co sé vt chat cdc trueong mam

non, tiéu hoc, trung hoc co s6, trung hoc phé thong va truong phé théng cé nhiéu
cd'p hoc;

Thyc hién Ké hoach nhiém vy nim hoc 2022 - 2023 clia nha truong va
nham trlen khai va phat huy c6 hiu qua cong tac thu vién trudng hoc, tich cuc
phat trién van hoa doc trong nha trudng va cong dong; truong tidu hoc Pham Tu
xay dung Ké hoach hoat dong thu vién ndm hoc 2022 - 2023 cu thé nhu sau:

L. YEU CAU CHUNG

1. Pdy manh cong tac tuyén truyén nham nang cao nhan thirc cua can bd
quan 1y, gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh va cong dong vé vai tro, ¥ nghia cua
viée doc sach dé khong ngung xay dung thu vién trong céc nha trudng, phat trién
van hoa doc trong cac co sd gido duc.

2. Tiép tuc xdy dung, quan ly, khai thac hiéu qua kho hoc liéu dién tir.
Trong qua trinh thyc hién Chuong trinh Gido duc phé thong nam 2018, cac nha
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truong tich cuc dau tu, trang bi cho thu vién nhu sach gido khoa, sach tham khao,
sach nghiép vu phuc vu viéc giang day, hoc tap, nghién clru cua gido vién va hoc
sinh.

3 Tlep tuc xdy dung va phat huy vai tro cua thu vién dat chuén, tién tién
va xuat sic. Tang cudng gi4do duc ki nang doc, phuong phép doc, phuong phap
tim kiém va xir ly théng tin cho hoc sinh thong qua hoat dong tich hop trong céc
mon chinh khoa, trong cac hoat dong ngoai khoa cia nha truong;

4. Xay du'ng ké hoach va tb chirc hoat dong thu vién linh hoat, hiéu qua,
phtt hop véi viéc phong chéng dich COVID-19 dang dién bién phirc tap, sap xép
thoi khéa biéu hop i, thuan lgi cho viée hoc sinh thuong xuyén doc sach.

5. Tang cuong dau tu co s& vat chat, trang thiét bi thu vién dong bo; phat
trién ngudn tai nguyén thu vién (tai liéu in va tai lidu dién tir) dua vao sir dung c6
hiéu qua; tich cuc ung dung cong nghé thong tin trong quan ly thu vién truong
hoc, khuyen khich cac don vi sir dung phan mém dién tr dé quan ly thu vién. Phat
huy vai trd cua thu vién trudng hoc, ting cudng cong tac xa hoi hoa, huy dong
moi ngudn luc xa hdi cing chung tay xdy dung hé thong thu vién truong hoc.

II. PAC PIEM TINH HINH

1. Pic diém chung
a) Gido vién- Hoc sinh
- Téng sb hoc sinh: 1449/ 31 16p. Chia ra:
Khéi 1: 6 16p, khdi 2: 7 16p, khdi 3: 6 16p, khéi 4: 6 16p, khéi 5: 6 16p.
- Téng s6 CBGV, NV: 53. Trong d6: BGH: 3 d/c. GV chu nhiém, GV bo
mon va nhén vién: 47 d/c
- Giam hiéu phu trach thu vién:
+ P/c Bui Thi Minh Nguyét: Phé Hiéu truéng - Phu trach thu vién.
b) Can bé thu vién
+ P/c Pham Thi Nhung.
+ Trinh dd chuyén mon: Trung cép
+ Thoi gian phu trach thu vién: 14 nam.
¢) Co so vdt chat
- Téng dién tich: 108 m*  Trong do:
+ Dién tich phong doc: 87 m?.
+ Dién tich kho sach: 21m?.
- S chd ng01 cho hoc sinh: 55, cho gido vién: 25

- Tu gid béo, tap chi: 21 chiéc.
- So may tinh: 05. Thiét bi nghe nhin: 01 bo.

- Tong s6 sach: 7865 quyen
2. Thanh tich da dat dwoe
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- Thu vién nha trudng dat danh hiéu Thu vién truong hoc xuét séc nam hoc
2021 —2022.

3. Nguyén nhan dat dwgc
3.1. Chu quan

- BGH nha truong quan tim tao diéu kién vé kinh phi dé dau tw mua sim
sach bao, truyén cho thu vién hang nam.

- Hoc sinh va giao vién ham thich doc séch.

- Nhén vién thu vién c6 tinh than trach nhiém, nhiét tinh véi cong viée.
3.2. Khach quan

- Nhén dugce sy quan tdm cta cac cép 1anh dao, cha me hoc sinh.

- Thu vién dugc trang tri khang trang, sach dep, du céc loai ban ghé, tu, dén
quat, gi4 sach véi du cac loai sach phuc vu nhu céu ciia toan thé gido vién va hoc
sinh trong trudng.

4. Mot s ton tai, han ché

- Nhan thirc vé cdng tac thu vién va van hoa doc trong mét bo phan phu
huynh con han ché.

- Huy dong ngudn kinh phi xa hoi héa cho thu vién chua cao.
II1. TO CHUC THUC HIEN
1. T4 chirc chung:

1.1. Thyc hién Quyét dinh sb 329/Qb-TTg ngay 15/3/2017 cua Thu tuéng
Chinh pha vé “Phé duyét dé an phdt trién van héa doc trong cong dong dén nim
2020, dinh huang dén nam 2030” véi quan diém phat tr1en van hoa doc 1a mot

trong nhimg ndi dung quan trong cia su nghiép phat trién van hoa, gido duc cta
dat nude.

1.2. Tich cyc xay dung ngudn tai nguyén trong thu vién, thudng xuyén bo
sung tai liéu, dam bao chét luong va sb lugng, phong phi vé chiing loai, can déi
v& thanh phan véi céc loai hinh tai liéu truyen théng, tai lidu dién tir, kho hoc liéu

phong phu, phu hop véi cép hoc. Huéng dan hoc sinh va cha me hoc sinh khai
thac sach dién tir, hoc liéu dién tir trén moi trudng mang,.

1.3. Tiép tuc t6 chirc hiéu qua cac hoat dong nhu Ngdy hoi doc sach, gioi
thidu sach theo chuyén a8, t6 churc hiéu qua phong trao Gop mot cudn sdch nho,
doc ngan cudn sach hay”, tich cuc tham gia cude thi “Dai sit van héa doc”, tham
gia trién 1dm sach. Chu dong t6 chirc giao luu gifra tac gia - tac phim va ngudi
doc, phuc vu higu qua nhu cau hoc tap subt doi cta hoc sinh. Trong thoi gian hoc
sinh hoc tryc tuyen tiép tuc td chirc cac hoat dong thu vién truc tuyen nhu gi6i
thidu sach, thi ké chuyén, néi chuyén theo chuyén dé vé cac vén dé xa hoi nham
gido duc ki nang song cho hoc sinh, . phu hop véi thye tién ctia nha trudng,

1.4. Str dung hiéu qua, hop ly cac nguon kinh phl cho cong tac thu vién
nham tao diéu kién t&t nhit cho giao duc va phat trién van hoa doc trong nha
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truong. Hang ndm phai danh kinh phi bd sung cho thu vién theo qui dinh dé mua
sim sach bao, thiét bi stra chira, ning cép thu vién.

1. 5. Tiép tuc ting cudng bodi dudng nghiép vu cho nhan vién thu vién
truong hoc dap ng yéu cAu dbi méi cong tac thu vién. Chuén héa va 6n dinh doi
ngdi, gop phan néng cao chat lugng gido duc clia nha trudng. Thyc hién dinh mic
bién che can bd thu vién theo cac quy dinh hién hanh. . .

1. 6. Sap xép thoi khéa biéu dé hoc sinh hoc 2 budi/ngay, cé it nhat 1 tiet
thu vién/1 tudn. Hoc sinh hoc 1 budi/ngay dugc tiép can dé dang véi céc ngudn
tai liéu cé trong thu vién vao dau gio hoc, gio ra choi va cubi budi hoc. Trong
thoi gian hoc sinh tam diumg dén truong do dich COVID-19, nha truong xay
dung ke hoach t6 chirc cic hoat dong thu vién trén méi truong mang bang cac
hinh thirc khéc nhau, linh hoat, phi hop, thiét thyc, hiéu qua.

1. 7. Khuyén khich hoc sinh tham gia c4c cau lac bd nghién ctru khoa hoc,
yéu sach, STEAM... Tich cyc hudng dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc, tham
gia cac cudc thi cap Huyén, Thanh phd, Quéc gia, Quéc té. Quan tdm dénh gid
hoc sinh thong qua céac du an hoc tap, san phém nghién ctru khoa hoc, ki thuét...
thay cho céc bai kiém tra theo qui dinh.

1. 8. Nha truong xay dung ké hoach hoat dong thu vién ca nam va tung
thang dua trén qui trinh hoat dong thu vién va diéu kién thuc t€ cta don vi. Hoan
thién hé théng hd so sé séch, ndp bién ban tu kiém tra vé PGD dung thoi han quy
dinh.

2. Bién phap

2.1. Ban gidm hiéu

- Xay dung ké hoach hoat dong thu vién cu thé timg thang.

- Ban giam hiéu nha truong thuong Xuyén kidm tra, don ddc viéc thuc hién
v didu chinh ké hoach hoat dong thu vién cho phi hop tinh hinh thuc té (nhét 1a
trong diéu kién hoc sinh nghi hoc dé phong chong dich bénh Covid-19); quan ly
chit ché, dam bao vén tai liéu va céc tai san thu vién; huy dong va su dung ngudn
kinh phi ngan sach, quy thu vién theo dung nguyén tac quy dinh.

- Str dung t6i da va c6 hiéu qua ngudn kinh phi do trén cap. Huy dong céc
ngudn vén khac (quy hdi cha me hoc sinh). Khuyén khich phu huynh, hoc sinh
quyén gop sach béo cho phong doc (vao dau ndm hoc, cudi ndm hoc).

- Duy tri hoat dong thu vién theo md hinh thu vién than thién va gilt vimg
danh hiéu thu vién trudng hoc xuét sac. )

Thuc hién nghiém tuc ché d6 thong tin, bao céo dinh ky, dot xuat, dang ky
danh hiéu véi Phong Gido duc va Dao tao.

2.2. Nhan vién thu vién

- Tham gia ddy du cac 16p bdi dudng nghiép vu thu vién.

- Thuc hién céc quy dinh vé nghiép vu thu vién nhur:

+ Xay dung thoi gian bidu cu thé cho cac hoat dong: doc sach, mugn sach
cla gido vién va hoc sinh.
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+ T4 chirc cac hoat dong phuc vy ndi dung day va hoc, phuc vu hoat dong
ngoai khoa, pho bién sang kién kinh nghiém, chuyén dé..

+ Hudng dan hoc sinh doc sach va giao duc hoc smh c6 y thirc gilr gin sach.

+ T4 chic kiém ké, thanh ly, tu bd, bao quan sach.

+ T chirc tmg dung théng tin trong hoat dong quan ly thu vién.

2.3. Gido vién va hoc sinh

- GV ¢6 chuong trinh hoat dong timg tiét, timg khéi, 16p.

- C6 théi quen thudng xuyén st dung sach, béo cuia thu vién. Tich cuc tham
gia cac hoat dong cua thu vién.

- Thyc hién ding ké hoach hoat dong chung cua thu vién da dé ra trong nam
hoc.

2.4. Kiém tra, dinh gid.

- BGH kiém tra thu vién 2 1an/ 1 hoc ky véi hinh thirc: Kiém tra dot Xuat
hodc kiém tra c6 béo trude.
- Noi dung kiém tra: kiém tra hd so, sd sach va kiém tra thuc té tai thu vién.

III. NHIEM VU CU THE VA GIAI PHAP
1. Nhiém vu 1: XAy dwng von tai li¢u
1.1. Chi tiéu: Gitr virmg danh hiéu thu vién Xuat sic

- S4ch gido khoa: Mua mdi: du theo ti 1¢, dam bao 5 bo/khéi 16p luu tai thu
vién.

- Sach nghiép vu: Mua méi: dat 10%, c6 du 7 ban/GV, dam béao cé du 3
ban/mon/khdi Iuu tai thu vién; ddm bao du cac van ban, Nghi quyét cia Pang,
van ban quy pham phép luat, céc tai liu hudng dan ctia nganh pht hop cép hoc.

- Sach tham khao: Mua méi: dat 10%. Dam bao ti 1¢ sach danh cho thu vién
xuét séc 1a 3 quyén/1hs.

- Bang dia gido khoa: bd sung: 13 chiéc

= Du kién kinh phi: khoang 50.000.000¢ (hai muoi 1am triéu dong chén).

- Béo, tap chi: c6 du 8 diu béo, tap chi. Dy kién kinh phi: khoang
10.000.000d

1.2. Bi¢n phap:

- Tham muu véi Ban gidm hiéu bd sung céc loai sich dam béo theo chi tiéu
bang kinh phi tir ngén sach.

- Xay dung ké hoach, ding ky bo sung 8 dau bdo, tap chi theo quy dinh
(dam bao 4 loai bao, tap chi theo yéu cau: bao Nhan dan, Ha Noi méi, Gido duc
thoi dai, Gido dyc Thu do).

- Lam t6t cong tac phat hanh Sach gido khoa, phdi hop véi phu huynh hoc
sinh ra so4t ding ky sd luong ngay sau khi ¢é vin ban chi dao ciia cac cap. Pam
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bao 100% hoc sinh ¢é di SGK, quan tam hd trg, ting sach cho hoc sinh dién
chinh sach, hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan.
- Dam bio 100% gido vién c6 di sach nghiép vu va SGK theo Chuong trinh
GDPT méi 2018 d€ phuc vy hoat dong day va hoc.
2. Nhiém vu 2: Pau tw co s& vat chat
2.1. Chi tiéu
- Giit vitng tiéu chuén cua thu vién truong hoc Xuat sic.
- Du kién kinh phi: 25.000.000d (Hai muoi 1am triéu déng ch?m).
2.2. Bién phdp
- Ra soat s6 luong séch, bao co trong thu vién.
- Tich cuc img dung CNTT trong cong tac TVTH: Bb tri va ket ndi Internet
cho cac may tinh trong TV, nhap sach va quan ly tai li¢u trén ban mem
- bam bao tiéu chuén v& co s vat chit cho thu vién xuét sic véi dién tich
t6i thiéu, kho sach, gia sach, tu truyén dung trong thu vién day du.
- Duy tri khong gian thu vién ngoai hanh lang.
3. Nhiém vu 3: V& nghiép vu thw vién
3.1. Chi tiéu: Dam bao tiéu chuén vé nghiép vu thu vién
- Céc loai sb: Pam bao ¢6 du céc loai sb theo qui dinh: S6 dang ki téng quat;
Sb dang ki sach gido khoa, s6 dang ki ca biét; Sach tham khao Sach nghiép vu;
S6 theo ddi bao va tap chi; S6 muon sach, béo cua gido vién va hoc sinh; Nhét ky
thur vién; S6 tai chinh thur vién
- 100% tai liéu dugc dang ki, mo ta.
- X4y dung Muc luc sach: it nhét 02 loai.
3.2. Bién phdp thuc hién
- X ly k§ thuét theo quy trinh: B6 sung tai liéu — Pang ky — M6 ta
—>Phan loai — Té chirc muc luc — Sép xép 1én gid (T6 chirc kho).
- Sip xép kho séach rd 3 loai: SGK, STK, SNV; trang tri thu vién tao nén sy
than thién, himg tht va niém vui cho GV va HS khi dén thu vién.
- Xay dung ndi qui thu vién, lich hoat dong, cé bang huéng dan ban
doc sir dung thu vién, cdy phan loai md mau sach, bang tin thu vién.
- Tiép tuc bd sung ndi dung thu muc giang day, hoc tdp va tham khao.
- C6 ndi quy thu vién, bang tin thu vién dé hudng dan gido vién, hoc sinh,
can bd quan ly st dung tai liéu trong thu vién.
- Huéng dan GV, HS st dung muc luc dé tra tim tai liéu theo nhu cau.

- Tham gia day du cac budi tap huin nghiép vu do S&, Phong gido duc thuc
hién.

4. Nhiém vu 4: Vé hoat dong thw vién




4.1. Chi tiéu

N 86 lugt ban doc dén thur vién: gido vién: 50 lugt/ tuin; hoc sinh: 1449 lugt/
tuan.

- T6 chirc Ngay hdi sach: 2 1an/ nam (thang 01/2022 va thang 4/2023)

- Dy trit kinh phi: 14.000.000d (Mui bén tridu déng chin).

* Trong truérng hUp hoc sinh phai nghi hoc do dich bénh Covid-19, cac hoat
dong doc sach va gi6i thiu sach dugc t6 chirc online, sé lugng ban doc tham gia
dugc tinh 12 s6 lugt xem va tuwong tic trén Website (tai dia chi
http:/tieuhocphamtu.edu.vn) va Fanpage Truong tiéu hoc Pham Tu.

4.2. Bién phap

- Phéi hop cung GVCN, t6 cong tac thu vién, td cong tac truyén thong thuc
hién gi¢i thiéu sach truc tiép két hop online trén Website nha truong tai dia chi
http: //tleuhocpham}u edu.vn.

- Xay dung ke hoach hoat dong ctia thu vién theo ting thang.

- Tuyén duong, dong vién cic tap thé 16p, ca nhan, hoc sinh tham gia tich
cyc vao cac hoat dong truyén thdng vé cong tac thu vién trén Fanpage Truong
tiéu hoc Pham Tu. )

- To chirc lay y kién dong gop tir gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh lam
phong pht céc hinh thitc hoat dong thw vién phit hgp véi hoc sinh tiéu hoc.

5. Quan ly thw vién
5.1. Muc tiéu
- C6 ké hoach hoat dong cong tac thu vién nam hoc 2022 - 2023.
- Thanh ly tai liéu: c6
- Nhan vién thu vién tu bdi dudng ning cao nghi€p vu chuyén mon.
- Du tru kinh phi: 5.000.000d (Nam tri¢u dong chan).
5.2. Bi¢n phap
- Té chirc hop td cong tac thu vién ngay tir dau nam dé phan cong nhiém vu
cho tirng thanh vién. Té cong tac XD ké hoach HD cu thé timg thang, tung ky va
ca nam, co tong két rat kinh nghiém. Té chirc hop dinh ki, hop ddt xuét khi c6 ké
hoach can trién khai.
- BGH kidm tra thu vién ¢6 béo truc va kiém tra dot xuat hang thang,
- Tao diéu kién dé CBTV tham gia t6t cac dot bdi dudng, sinh hoat chuyén mén
nhim nang cao trinh d§ nghiép.
- T4 chte cac hoat dong cua thu vién theo ke hoach da dé ra.
- C6 du cac loai hd so, s6 sach theo yéu cau dé theo ddi moi hoat dong ciia

thu vién.
- C6 ké hoach thanh ly sach khong sir dung, sach cii nat.

IV. PHAN CONG THUC HIEN
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1. Ban gi4m hiéu va nhén vién thu vién chiu trach nhi¢m chinh trong viée tb
chirc thuc hién ké hoach ctia thur vién.
2. Nhéan vién thu vién:
+ Tham muu v6i BGH bd sung co s vét chét, sach bdo cho thu vién.
+ Thyc hién day du, c6 hiéu qua céc cong téc nghiép vu thu vién.
+ Phdi hop tich cuc véi céc thanh vién trong t6 cong tac dé thuc hién
t6t cac hoat dong thu vién ctia nha truong,
3.TH cong tac thu vién va td truyén thong;:
+ T4 chirc gidi thidu saéch méi bd sung dén can bd gido vién, hoc sinh trong
trudmg theo ké hoach duge Ban gidm hidu phé duyét va trién khai.
+ T6 chirc trung bay, trién 1am sach theo cac dot trong nam.
+ Tich cuc suu tAm cac bai gidi thiu sach hay, nhitng hinh thirc gidi thiéu
sach doc dao va cap nhat 1én Website, Fanpage nha truong.

V. DU TRU KINH PHi

1T Noi dung cong viéc Sé tién (VND)

1 Gidi thiéu sach hang thang 1.500.000

2 Ngay Hoi doc sach lan 1 4.000.000

3 Ngay Hbi doc sach lan 2 4.000.000

4 Tuan 1€ van héa doc 2.500.000

5 Trung bay sach 2 lan 1.000.000

6 Tuan 1& hudng ung hoc tap suot 1.000.000
doi

7 Vian phong pham 2.000.000

8 Binh hoa trang tri, d6 choi dan 4.000.000
gian; ...

9 Mua sach, bdo, tap chi, 60.000.000

10 | Trang bi co s& vat chat, bang biéu 25.000.000
Téng 105.000.000

(Bing chik: Mt tram linh ndm tri¢u dong chan)
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Trén ddy la Ké hoach céng tic thu vign trwong Tiéu hoc Pham Tu ndm
hoc 2022 - 2023. Cdc thanh vién trong t6 cong tic té chire thuc hién, néu cé

pwéng mdc cin bdo cdo voi Ban gidm higu dé cé hwéng giai quyét kip thoi.

Noi nh@n:
- Céc t6 khoi;
- Luu: VP.
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